borger.dk lifein

denmark.dk

Rediger indholdsside

Nar du fglger denne trin for trin-vejledning, vil du kunne redigere en ’Indholdsside’ pa
borger.dk og pa lifeindenmark.dk. Da dit arbejde primaert bestar i at redigere
indholdssider, har vi samlet processen i disse trin:

Veelg og rediger side

Rediger manchet

Tilfgj mikroartikel (3a lifeindenmark.dk)

Rediger mikroartikel

Rediger mikroartikel - mikroartikeltype

Rediger byline

Slet kommuneveelger

Tilfgj kommuneveelger

Indszet ‘A part of Your-Europe’-boks pa lifeindenmark.dk

O 0 N oUW e

Bemeerk: Trin 5 skal bruges, nar du laver en mikroartikel af typen ’Lovgivning’ eller
"Lees ogsd’. Pa lifeindenmark.dk ’Legislation” og 'Please see also’.

Veerd at vide: Hav trin for trin-vejledningen ‘Genbrugelige links’ parat, og hvis du skal
udgive (publicere) siden, sa hav trin for trin-vejledningen "Udgiv aendringer’ parat.

Trin Forklaring Navigation

Trin 1: Veelg og rediger side

. —

£
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lifein

denmark.dk

borger.dk

4[] sitecore

Marker indholdsside

a) Fold fglgende punkter ud
ved at trykke pa pilen:

Indhold

BorgerDK

Forside

Emneforside (hedder
fx ‘/ldre’ eller
‘Familie og bgrn’)

HwnN e

b) Tryk pa indholdssiden, der
skal redigeres.

Eksempel: Pa billedet hedder
emneforsiden "Familie og bgrn’, og
indholdssiden hedder ‘Adoption’.

2 Rediger indholdsside vs 12.0

F] EI sitecore

b & Indhold

» B Layour

b [ Mediebibliotek
b W System

» [ skabeloner

4| & Indhaold
4 | @ BorgerDK
,

4 | &F Familie og barn [
» [l PageData

§ ey

Generelt

[] Skjul lokalt indhold for mikroartikler -

Titel:

Adoption

£
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Gem Vealg fanen "Udgiv’ i
bandmenuen

Sideredigering

Preview

£
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Trin 2: Redlger manchet

Der findes flere former
for adoption. Falles er
at adoptionen skal
vaere til ga m\fc r

barnet

Tryk pd ‘Gem’ gverst i venstre
hjgrne.

AVANCE

» Forside » Familie og bern

Resultat: Siden genindlzaeses, og
ikonet for ‘Gem’ er grat.

£
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Trin 3: Tilfgj mikroartikel pa borger.dk

=5

Komponent

‘Adoption skal vaere bedst for barnet

Anseg om at blive godkendt som adoptivforzldre

Tillfgj Tryk pa 'Tilfgj her’, hvor du vil have

. . . . $* Tillgjher | <cover
ti If¢J eten mi kroa rti kel i <4 Adoption skal vare bedst for barnet

\&‘\mjhﬁ == undeér

i +  Ansegom at blive godkendt som adoptivforzldre

Resultat: Dialogboks abnes

Mikroartikel

Vealg Tryk pa 'Veelg'.

Afbryd

Resultat: Dialogboksen lukkes.

£
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[2

Opret nyt indheld

Giv et navn Udfyld mikroartiklens Sitecore-
elementnavn i feltet ‘Navn’. '

Name: MNational mikroartikel

Bemeerk: Mikroartiklens Sitecore-
elementnavn vises som titel for
borgeren. Du kan senere tilrette
titlen, nar du skal redigere
mikroartiklen. Fx kan du senere
tilfgje et ?-tegn.

Skriveguide: Navnet ma indeholde
APA, men ingen specialtegn. Navnet
ma indeholde maks. 67 tegn.

Gem Tryk pa ‘Gem’ gverst i venstre
hjgrne.

Tz » Forside » Familie og barn

Resultat: Siden genindlaeses, og
ikonet for ‘Gem’ er grat.

£
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Trin 3a: Tilfgj mikroartikelelement pa lifeindenmark.dk

lifein

denmark.dk

Abn menu Tryk i feltet til mikroartikler.

7

Resultat: Menuen 'Mikroartikler
abnes.

Tilfgj mikroartikel Tryk pa 'Tilfgj her’.

Resultat: Dialogboks abnes (se naeste

felt).
Velg type af Pa lifeindenmark.dk skal du vaelge
mikroartikel mellem tre mikroartikler:

National mikroartikel (standard)
e Ingen tilkobling af
selvbetjeningsl@gsning
e Selvbetjeningslgsning uden
login
e Selvbetjeningslgsning med
integration til NemID/MitID.

Europaeisk mikroartikel
e Selvbetjeningslgsning med
integration til eID-gateway.

International mikroartikel
e Hvis andre internationale
borgere skal have en szerlig
startknap til en Igsning, dvs.
der bliver ikke guidet videretil

7 Rediger indholdsside vs 12.0

-+ Tilfej her

Mikroartikler

F Brug1 &

|
Mikroartikler

B  Brug1 =«

[ 4 Tilfaj her

£
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Trin 3a: Tilfgj mikroartikelelement pa lifeindenmark.dk

lifein

denmark.dk

Velg

Opret nyt indhold

Giv et navn

Godkend

Gem

elD eller NemID (sjeeldent
benyttet).

Tryk pa den mikroartikel, du vil
indszette og klik pa 'Veelg'.

Resultat: Dialogboksen lukkes.

Velg ‘Opret nyt indhold’.

Udfyld mikroartiklens Sitecore-
elementnavn i feltet ‘Navn’.

Bemeerk: Mikroartiklens Sitecore-
elementnavn vises som titel for
borgeren. Du kan senere tilrette
titlen, nar du skal redigere
mikroartiklen. Fx kan du senere
tilfgje et ?-tegn.

Skriveguide: Navnet ma indeholde
APA, men ingen specialtegn. Navnet
ma indeholde maks. 67 tegn.

Tryk 'Ok’.

Resultat: Dialogboks lukkes.

Tryk pa ‘Gem’ gverst i venstre
hjgrne.

8 Rediger indholdsside vs 12.0

[2

Opret nyt indhold

Opret et nyt indheolds-element

Mare: |

Opret et nyt indholds-element

Marme: Swacte til bil ved varigt handicap

£
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Trin 3a: Tilfgj mikroartikelelement pa lifeindenmark.dk

Resultat: Siden genindlzaeses, og
ikonet for ‘Gem’ er grat.

£
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Trin 4: Rediger mikroartikel

Overskrift
22 workfiow Nej Bug3 % « Flere~

vordan adopterer vi et udenlandsk barn?] |

[Ingen service valgt] E

[Ingen service valgt] E

[Seg adoptionstilskud] E Start °
— e R

Tryk pa '+ for den mikroartikel, du ,
gnsker at redigere yderligere.

' Hvordan adopterer vi et udenlandsk barn? I

# b /i ud %2 worklow Nej | Brug3 % - Flerev
skal godkendes sol ptivforeeldre, fer | kan komme i be
il et udenlandsk barn, | ikke kender pa forhand.

£
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Indseet fil

Gem & luk

Vealg dette ikon for at indsaette et
link til en fil, der ligger i Sitecore.

Tryk 'Accepter’ for at gemme dine
a&ndringer og lukke dialogboksen.

lifein

denmark.dk

PO Y

start @

Redigér selvbetjening ]

Fjern selvbetjening

Tryk 'Fjern” ud for
gnsket selvbetjening.

Resultat: Selvbetjenings-
lgsningen slettes fra
mikroartiklen.

Valgt selvbetjening
Seg adoptionstilskud

11 Rediger indholdsside vs 12.0
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borger.dk lifein

Bemeerk: Hvis du ikke vil tilfgje en ny
selvbetjening, kan du ga frem til trin
'‘Gem andringer'.

Foreslaet selvbetjening:

Seg selvbetjening:

Marker selvbetjening ~ Marker den gnskede selvbetjening.

Ansag om godkendelse som adoptant .
Anmeld graviditet/adoption
Anmeld fravaer ved graviditet eller adoption

Valgt selvbetjening Fi
Anseg om godkendelse som adoptant jern

Aktiver eller En deaktiv selvbetjening star med
deaktiver sit navn efterfulgt af ’(Handling IAnsag om godhendels som adopant Handing e Svere] 3
selvbetjening ikke aktiv)’

Den bliver aktiv ved at seette et
flueben. Aktiver selvbetjening: ¥

[Anseg om godkendelse som adoptant] 3 Start °

Resultat: Kun navnet pa
selvbetjeningslgsningen

Redigér selvbetjening

£
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Placer

Placer

borger.dk

Tryk under overskriften
pa mikroartiklen.

Resultat: Menu 'Mikroartikel’
abnes.

Tryk pa ’Flyt hertil’, der hvor
du gnsker at flytte
mikroartiklen til.

lifein

denmark.dk

[Ansog om godkendelse som adoptant] 3 I Start ° I

Redigér selvbetjening

+ Anseg om godkendelse som adoptant

b,
U

@ [ %% Z. Workiow Nej Bug? Ta - Flere~

Mational mikroariikel

Adoption skal vaere bedst for|

g Anseg om at blive godkendt {

—  Anseg om godkendelse som

Ansgg om at blive godkendt som adoptivforaldre

—  Anseg om godkendelse som adoptant

R

13 Rediger indholdsside vs 12.0

£

DIGITALISERINGSSTYRELSEN
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@ [ % % &. Workiow: Nej Brug: 3

Resultat: Mikroartiklen flyttes.
Menuen "Mikroartikel” dbnes over +  Ansogom godkendelse som adopta
den flyttede mikroartikel.

<+  Adoption skal vare bedst for barnet

AVANCERET

Ed) oS

Rediger Anden Komponent

Tilstand N

Overskrift
2 | Workiow Nei | Bug3 &

adoption skal vaere bedst for ba% I e

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, by

@ Skjul mikroartikel [delte]

=

Gem/luk

£
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borger.dk lifein

denmark.dk
Slet mikroartikel i Bemeerk: Inden du sletter en
‘Indholdsredigeringe mikroartikel skal du vide, om der
n ligger lokalt indhold, som kan ga

tabt. Skriv til admin@borger.dk

Tryk under overskriften pa
mikroartiklen + Anseg om gn(idkendelse som adoptan
Resultat: 'Mikroartikel” dbnes. -

Tryk pa ikonet.

National mikroartikel

E?.’ @ '23 x Workflow: Nej Brug: 2 Tg + Fl

Tryk pa 'Rediger det relaterede _|"'| Wordlowr el Brug: 2

6|ement', | Andr tilknyttet indhold

& Rediger det relaterade xn.lemel.rl||:11

Resultat: Skeermen deles i to. Du
har nu ‘Indholdsredigering” gverst
og 'Sideredigering’ nederst pa porgerd SR B E

skaermen.

Tryk pa ’Slet’

Message

Tryk pa OK i dialogboksen “Er du
sikker pa, at du vil slette ....7’

Er du sikker pa, at du vil slette "Anseg om godkendelse som

b adoptant"?
AfbrYd

£
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denmark.dk

Resultat: Brudte links-dialog-boksen
abner.

Marker ‘Fjern links” og tryk pa
"Fortseet

Tryk igen pa 'Forsaet”

Tryk pa 'Luk’ i veerktgjslinjen

Resultat: Mikroartiklen er slettet i
‘Indholdsredigering’, men spgger
stadig i ‘Sideredigering’

16 Rediger indholdsside vs 12.0

Brudte links

Elementer, der skal slettes
w Anseg om godkendelse som adoptant
[BorgerDK/Forsideffemilie-og-

Handling
&) Fjern links
() Link il et andet element

(O Lad links vaere - linkene vises i rapporten med brudte links

Rediger links

B B

mikroartikel mangler tilknyttet indholdselement

Mikroartikel

admin.borger.dk says

Er du sikker pa, at du vil slette denne komponent?

“ Cancel

£
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Gem Tryk pa ‘Gem’ gverst i venstre
hjgrne.

fg > Forside > Familie og bern

Resultat: Siden genindlaeses, og
ikonet for ‘Gem’ er grat.

£

17 Rediger indholdsside vs 12.0 DIGITALISERINGSSTYRELSEN



borger.dk

lifein

denmark.dk

Trin 5: Angiv type pa mikroartikler med indhold af typen ’Laes ogsa’ eller ‘Lovgivning’

Veelg mikroartikel

Angiv type

Tryk til hgjre for titlen i den
mikroartikel, du gnsker at skifte
type pa, saledes at
vaerktgjslinjen “Mikroartikel”
vises.

Bemeerk: Du skal gemme siden inden

dette trin, hvis der er ugemte
aendringer.

Angiv 'Indhold’ typen af
mikroartikel til enten Lovgivning
eller Laes ogsa - afhaengigt af
mikroartiklens indhold.

@vrige mikroartikler skal ikke
have angivet en type!

Bemeerk: Pa en indholdsside ma der
kun oprettes én mikroartikel af hver
af disse typer!

P D%

Workflow: Nej

‘ - Lovgivning

b

Brug:2 Tg -+ Flere =

4 Andrfilknyttet indhold
0a

&  Rediger det relaterede element

Orverskrift:

Lovgivning

Type:

Lovgivning
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Trin 6: Rediger byline

-- —

Tryk pd ‘Gem’ gverst i venstre
hjgrne.

» Forside » &ldre

Resultat: Siden genindlaeses, og
ikonet for ‘Gem’ er grat.

£
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Trin 7: Slet kommunevaelger

i
Kommunevaelger
Vzelg din kommune for at se

selvbetjeningslesninger og
information, der geelder dig.

Vaelg kommune v

@ %2 % . Workflow: Nej Bug3 T + Flere~

Slet Vealg ikon for 'Slet’.

Vigtigt: Du ma kun fjerne
"Kommuneveaelgeren’, hvis der kun
er eller kan komme statsligt
indhold pa siden.

admin.borger.dk says

Er du sikker pa, at du vil slette denne komponent?

“ Careel

Resultat: Dialogboks dbnes.

| Cancel

Aflastning ved pasning af syge pirarende

£
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Gem Tryk pa ‘Gem’ gverst i venstre
hjgrne.

= > Forside » Aldre > Hje

Resultat: Siden genindlaeses, og
ikonet for ‘Gem’ er grat.

£

22 Rediger indholdsside vs 12.0 DIGITALISERINGSSTYRELSEN



borger.dk lifein

denmark.dk

Trin 8: Tilfgj kommunevaelger

Indholdsside placeholder razkke 2 kolonne 3

Tilfgj her Tryk 'Tilfgj her’.

Resultat: Dialogboks 'Veelg en
rendering’ abnes.

b @@ Renderinger

Fold ud Under ‘Renderinger’, Tryk pa pilen

for at folde 'Borger’ ud. b ] Borger .
Under ‘Borger’, Tryk pa pilen for at » { Kenfiguration .
folde "Konfiguration' ud.

£
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B Kommunevaelger

Velg

Ok

Tryk pa 'Veelg'.

Resultat: Dialogboks 'Veelg det
tilknyttede indhold” dbnes.

Tryk pa 'Ok’.

Resultat: Dialogboks lukkes, og du
kan se den indsatte
kommuneveelger pa siden.

Vaelg det tilknyttede indhold

Vzlg det indhold som du ensker at associere med de

Vealg et eksisterende ind

D 4 @ MuricipalitySelectors

Ve nEmETE
indhold [E Kommunevaelger

w
Kommunevalger
Velg din kommune for at se

selvbetjeningslasninger og
information, der glder dig.

Valg kommune v
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AVANCI

%= » Forside > Mdre > Hie

Trin 9: Indseet ’A part of Your Europe’-boks pa lifeindenmark.dk

Tilfgj her | bunden af siden trykker du pa
‘Tilfgj her’.

£
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Veelg en rendering

Valg den rendering, som du ensker at benytte. Kiik pa Vaslg for at forisastte

a
4 o Renderinger
4 ‘{j Borger
¥ Byline

® SoMe opmeerkning

® Tilgeengelighedsindstilling CSE

D Tilgaengelighedsindstilling JS

o A Part of Your Europe

A Fokusfelt

A part of -
- Your Europe
- Information services

survey

Vigtigt: Siden er ikke udgivet endnu. Skal du udgive siden, sa ga videre med trin for trin-vejledning:

"Udgiv @endringer’.

Zndret den

Version

Andringsbeskrivelse

Ansvarlig

01-12-2022

21-05-21

03-10-19

19-09-19

27-05-2019

17-02-2019

12-07-2018

04-04-2018
22-09-2017
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12.0

11.0

10.0

8.0

7.0

6.0

5.0
4.0

Gjort webtilgaengelig og tilfgjet
vejledning til oprettelse af nye
sider pa lifeindenmark.dk.

Ny topmenu

Nyt proces for typeangivelse af
mikroartiklerne 'Lovgivning’ og
"Lees ogsd’ -trin 5

Redigeret 'Tilfgj mikroartikel’

Kosmetiske rettelser jf.
opgradering til Sitecore 9.1

Las og las op-funktion udgaet

Redigeret info om sletning af
mikroartikel

Erstattet ‘navigationsseddel’
med 'Trin for trin-vejledning’.
Indsat trin 3 ‘Tilfgj mikroartikel’

Lene Hansen og Cathrine Marie
Stenrgs, Digitaliseringsstyrelsen

Lene Hansen,
Digitaliseringsstyrelsen

Stinne Riis,
Netcompany

Lene Hansen,
Digitaliseringsstyrelsen
Stinne Riis,
Netcompany

Lene Hansen,
Digitaliseringsstyrelsen
Lene Hansen,
Digitaliseringsstyrelsen
Carsten Buchwald Larsen,
Netcompany

Lene Hansen, DIGST

£
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Nummerering, udfoldning af
03-04-2017 3.0 alle mikroartikler og Lene Hansen, DIGST
skjulefunktion

19-01-2017 20 Kosmetisk rettelse af logo samt Lene Hansen,

tilfpjelse af eendringslog Digitaliseringsstyrelsen
11-11-1206 1.0 Nyt dokument Dennis Mortensen,
Netcompany

£
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